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Konieczki, dnia 05.01.2024 

Nr postępowania: 1/2024/EK 

Zapytanie ofertowe 

dostarczenia i uruchomienia oprogramowania Workflow KSeF na sprzęcie PSO 

„MASKPOL” S.A. obejmującego: 

Przedsiębiorstwo Sprzętu Ochronnego „MASKPOL” Spółka Akcyjna z siedzibą  

w Konieczkach, stosując zasadę konkurencyjności, zaprasza do złożenia oferty na Workflow 

KSeF  

Postępowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. 

Prawo zamówień publicznych. 

 

1. Definicja  

 

1.1. Zamawiający - Przedsiębiorstwo Sprzętu Ochronnego MASKPOL Spółka Akcyjna 

z siedzibą w Konieczkach, 42 - 140 Panki, Sąd Rejonowy w Częstochowie, XVII 

Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego KRS: 0000049087, 

NIP: 574 100-20-58, BDO: 000009481 kapitał zakładowy: 3.618.510,00 złotych 

(wpłacony w całości),  

1.2. Działając na podstawie art. 4c ustawy o przeciwdziałaniu nadmiernym 

opóźnieniom w transakcjach handlowych Spółka oświadcza, iż posiada statut 

dużego przedsiębiorcy. 

1.3. Przedmiot Zamówienia – dostarczenie i uruchomienie oprogramowania 

z licencją bezterminową Workflow KSeF obejmującego: 

a) Moduł elektronicznej wymiany danych dotyczących faktur sprzedaży i zakupu 

z Ministerstwem Finansów – KSeF- wymaganie krytyczne. 

b) Moduł obiegu akceptacji faktur zakupu – workflow – wymaganie krytyczne. 

W ramach wdrożenia wykonawca dostosuje moduł workflow do obsługi 

procesu akceptacji faktur zakupu zgodnie z wymaganiami zamawiającego 

z załącznika 1. 

c) Moduł tworzenia nowych procesów workflow przez uprawnionego użytkownika 

PSO Maskpol - wymaganie opcjonalne. 
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2. Opis przedmiotu oraz zakres zamówienia 

2.1. Zamawiający, zaprasza do przedstawienia oferty na Przedmiot Zamówienia. 

2.2. Przedmiotem niniejszego postępowania (zwanego dalej: Postępowaniem), jest 

wybór Dostawcy Przedmiotu Zamówienia 

2.3. Do zadań Dostawcy należeć będzie, w szczególności: 

a) uzgodnienie struktury plików do wymiany danych - 30 dni kalendarzowych od 

podpisania umowy; 

b) przedstawienie systemu do testów - 60 dni kalendarzowych od podpisania 

umowy; 

c) odbiór i uruchomienie systemu - 90 dni kalendarzowych od podpisania umowy; 

d) przeprowadzenie szkolenia pracowników Zamawiającego z zakresu obsługi  

w wymiarze (nie mniej niż 8 godzin) - 105 dni kalendarzowych od podpisania 

umowy; 

e) zapewnienie obsługi serwisowej oraz wsparcia systemowego w okresie 

gwarancyjnym (12 miesięcy) w ramach oferowanej ceny. 

 

3. Tryb udzielenia Zamówienia: 

3.1. Postępowanie realizowane jest w oparciu o wewnętrzne procedury PSO 

MASKPOL S.A. z zachowaniem zasad konkurencyjności i nie podlega przepisom 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz.U. 

z 2021, poz. 1129 ze zm.). 

3.2. Harmonogram postępowania: 

a) Ogłoszenie postepowania w dniu 5 stycznia 2024 r. 

b) Termin/tryb składnia oferty do dnia 2 lutego 2024 r. kurierem, pocztą zwykłą, 

osobiście  lub w formie e-mail na adres: ksef@maskpol.com.pl. 

c) Wybór oferty do dnia 16 lutego 2024 r. 

d) Podpisanie umowy do dnia 29 lutego 2024 r. 

4. Wymagania formalne wobec Oferenta 

4.1. Każdy Podmiot ubiegający się o udzielenie zamówienia jest zobowiązany spełniać 

następujące kryteria i wymogi: 

4.2. O udzielenie zamówienia może ubiegać się oferent, który posiada niezbędną 

wiedzę i doświadczenie, tj.:  

a) zrealizowane działające dostawy oprogramowania do wymiany danych 

z Ministerstwem Finansów w obszarze faktur ustrukturyzowanych; 

b) zrealizowane działające dostawy oprogramowania do obsługi obiegu 

dokumentów - workflow;   
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c) dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz zasobami ludzkimi 

zdolnymi do wykonania zamówienia, w tym zatrudnionych (w formie umowy 

o prace lub innych form współpracy np. B2B) co najmniej 

5 analityków/programistów do obsługi oferowanego rozwiązania; 

d) znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej umożliwiającej prawidłowe, 

w tym terminowe wykonanie zamówienia - posiadających zdolność kredytową 

lub dostępne środki w wysokości co najmniej 500.000,- (słownie: pięćset tysięcy) 

złotych; 

e) posiada polisę OC na kwotę co najmniej 200.000,- (słownie: dwieście tysięcy) 

złotych. 

4.3. Na etapie składania oferty, oferent przedstawi formularz ofertowy zawierający 

informacje o doświadczeniu w podobnych wdrożeniach.  

 

5. Kryteria oceny ofert i wybór oferty najkorzystniejszej 

5.1. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się następującymi kryteriami: 

a) kryterium I: cena, 

b) kryterium II: doświadczenie we wdrożeniach KSeF, 

c) kryterium III: doświadczenie we wdrożeniach workflow, 

d) kryterium IV: wymagania sprzętowe i systemowe, 

e) kryterium V: opcjonalny moduł samodzielnego tworzenia nowych procesów 

workflow. 

5.2. Oferty niepodlegające odrzuceniu lub – w przypadku dokonania preselekcji ofert 

dla potrzeb przeprowadzenia negocjacji – oferty tych Oferentów, z którymi 

prowadzono negocjacje (z uwzględnieniem ewentualnych zmian wynikających 

z negocjacji lub ofert uzupełniających) podlegają końcowej ocenie merytorycznej 

(punktacji). 

5.3. Kryteriami oceny ofert są (według wagi danego kryterium): 

a) cena – 70 pkt, 

b) doświadczenie we wdrożeniach KSeF – 8 pkt, 

c) doświadczenie we wdrożeniach workflow - 8 pkt, 

d) wymagania sprzętowe i systemowe – 4 pkt, 

e) opcjonalny moduł samodzielnego tworzenia nowych procesów workflow – 10 

pkt. 

5.4. Sposób obliczenia punktów w stosunku do kryterium „cena”: 

liczba punktów = Cn/Co x 70 

gdzie: 

Cn – oznacza najniższą cenę spośród wszystkich badanych (nieodrzuconych) ofert, 

Co – oznacza cenę oferty badanej, 

przy czym wynik zostanie zaokrąglony do dwóch miejsc po przecinku. 



 

PSO „MASKPOL” S.A. | Konieczki 42-140 Panki | tel.: +48 34 310 93 00 | fax +48 34 317 98 31 | maskpol@maskpol.com.pl |www.maskpol.com.pl |  Kapitał zakładowy: 

3 618 510,00 PLN |Kapitał wpłacony: 3 618 510,00 PLN |NIP: 574-100-20-58 |REGON: 150060052  |Nr rejestrowy BDO: 000009481 | Konta bankowe: PKO Bank 

Polski S.A. 47 1020 1664 0000 3302 0369 2738 | ING Bank Śląski S.A. 68 1050 1142 1000 0005 0162 4589 | Alior Bank 40 2490 0005 0000 4530 5381 4962 

Sąd Rejonowy w Częstochowie XVII Wydział Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego KRS: 0000049087

 

 

St
ro

n
a4

 

5.5. Sposób obliczenia punktów w stosunku do kryterium doświadczenia 

we wdrożeniach KSeF. Punkty za ilość zrealizowanych wdrożeń KSeF: 

Ilość zrealizowanych wdrożeń KSeF Punkty 

1-10 2 pkt 

11-30 4 pkt 

31-100 6 pkt 

> 100 8 pkt 

5.6. Sposób obliczenia punktów w stosunku do kryterium doświadczenia 

we wdrożeniach workflow, Punkty za ilość zrealizowanych wdrożeń workflow: 

Ilość zrealizowanych wdrożeń workflow Punkty 

1-10 2 pkt 

11-30 4 pkt 

31-100 6 pkt 

> 100 8 pkt 

5.7. Sposób obliczenia punktów w stosunku do kryterium wymagania sprzętowe 

i systemowe.: 

a) Uznaniowo od 0-4 pkt. 

5.8. Sposób obliczenia punktów w stosunku do kryterium opcjonalnego modułu 

samodzielnego tworzenia nowych procesów: 

a) Tak - 10 pkt 

b) Nie - 0 pkt. 

5.9. Zamawiający udzieli zamówienia Oferentowi, którego oferta odpowiada 

wszystkim wymaganiom określonym w Zaproszeniu oraz zostanie oceniona jako 

najkorzystniejsza w oparciu o podane powyżej kryteria wyboru, tj. osiągnie 

najwyższą ilość punktów. 

5.10. W sytuacji, gdy w wyniku oceny ofert dwie lub więcej najkorzystniejszych ofert 

uzyska tę samą ilość punktów, Zamawiający zwróci się do Oferentów, którzy je 

złożyli o przedstawienie – w terminie nie dłuższym niż 5 dni - oferty uzupełniającej 

(wyłącznie w zakresie ceny), a po ich wpłynięciu powtórzy procedurę oceny tych 

ofert i ich wyboru. 

6. Przygotowanie oferty  

6.1. Oferent, który jest zdolny do wykonania opisanego wyżej Przedmiotu 

Zamówienia i jest zainteresowany jego realizacją, powinien przygotować i złożyć 

u Zamawiającego zgodną z niniejszym zapytaniem ofertę, przygotowaną na 

formularzu ofertowym, stanowiącym Załącznik nr 2 do niniejszego zapytania 

ofertowego, zawierającą co najmniej: 

a) nazwę, adres i NIP Oferenta; 
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b) oświadczenie potwierdzające zapoznanie wszystkich osób występujących na 

rzecz Oferenta, których dane będą udostępniane Zamawiającemu, z treścią 

klauzuli informacyjnej w przedmiocie ochrony danych osobowych lub 

oświadczenie  

o nieprzekazywaniu danych osobowych innych niż bezpośrednio dotyczących 

Oferenta albo oświadczenie o wyłączeniu stosowania obowiązku 

informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO. 

6.2. Oferta pisemna powinna być opatrzona pieczęcią firmową Oferenta oraz 

podpisana przez osobę upoważnioną do występowania w jego imieniu, 

z zastrzeżeniem opatrzenia podpisu pieczęcią imienną w przypadku podpisu 

nieczytelnego. Dla oferty złożonej w formie elektronicznej dopuszczalne jest 

opatrzenie podpisem kwalifikowanym, jak również zeskanowanie oferty 

opatrzonej podpisanymi odręcznymi. 

6.3. Oferta powinna zachowywać ważność przez co najmniej 45 dni od daty jej 

złożenia. 
 

7. Termin, miejsce i sposób składania ofert  

7.1. Ofertę należy złożyć kurierem, pocztą zwykłą, osobiście lub pocztą elektroniczną 

na adres ksef@maskpol.com.pl, w terminie do dnia 02.02.2024r. do godz. 13.00 

z adnotacją: „Oferta w ramach postępowania nr 1/2024/EK”. Decydujące znaczenie ma 

termin fizyczne wpływu oferty do Spółki.  

7.2. Oferty należy umieścić wraz ze wszystkimi wymaganymi oświadczeniami 

i dokumentami w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący 

zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do 

momentu otwarcia ofert. 

7.3. Oferta powinna być zaadresowana w następujący sposób:  

Przedsiębiorstwo Sprzętu Ochronnego „MASKPOL” S.A. 

Konieczki, 42-140 Panki 

OFERTA na „dostarczenie i uruchomienie oprogramowania Workflow KSeF na 

sprzęcie PSO MASKPOL S.A.”. 

sygn. 1/2024/EK 

Nie otwierać przed dniem 05.02.2024 roku, godz. 13.00. 
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7.4. W przypadku wysłania oferty drogą e-mail, należy załącznik ofertowy 

zabezpieczyć hasłem. Hasło należy przekazać na e-maila ksef@maskpol.com.pl,  

od dnia 02.02.2024r. po godz. 14.00 do 05.02.2024r. do godz. 12.00. Oferty  

elektroniczne niezabezpieczone hasłem nie będą rozpatrywane. 

7.5. Oferty, które wpłyną do Zamawiającego po upływie wyznaczonego terminu, nie 

będą rozpatrywane.  

7.6. Oferta niespełniająca wymogów formalnych lub niezgodna z niniejszym 

zapytaniem ofertowym podlega odrzuceniu. 

7.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Oferenta wyjaśnień  

i uzupełnień dotyczących treści złożonych ofert, pod rygorem ich odrzucenia. 

Uzupełnieniu nie podlegają: wartość zadania netto, parametry techniczne oraz 

eksploatacyjne, termin i warunki realizacji Przedmiotu Zamówienia.  

7.8. Zamawiający uprawniony jest do zmiany Zapytania Ofertowego lub unieważnienia 

postępowania na każdym etapie. O zmianie Zapytania Ofertowego lub 

unieważnieniu postępowania Zamawiający poinformuje wszystkich Oferentów, 

którzy biorą udział w etapie postępowania, na którym doszło do zmiany Zapytania 

Ofertowego lub unieważnienia postępowania. 

7.9. Otwarcie ofert przez Członków Komisji nastąpi w siedzibie Zamawiającego w dniu 

05.02.2024 r. o godz. 13.00. Otwarcie ofert nastąpi bez udziału podmiotów 

trzecich, w tym przedstawicieli Oferentów. 

 

8. Źródła dodatkowych informacji na temat zamówienia 

8.1. Dodatkowe informacje w zakresie zamówienia można uzyskać: 

a) telefonicznie, pod numerem:  

• +48 538 518 124 – Pani Marta Belka 

• +48 538 518 035 – Pani Danuta Koptoń 

b) za pośrednictwem poczty elektronicznej, na adres: ksef@maskpol.com.pl 

8.2. Oferenci mają prawo zwrócić się do Zamawiającego z wnioskami (zapytaniami) 

o wyjaśnienie Zapytania Ofertowego. Zamawiający jest zobowiązany do 

udzielenia odpowiedzi na pytania zadane przez Oferentów, pod warunkiem 

wpłynięcia wniosku (zapytania) do 22.01.2024 r. Odpowiedzi na zadane pytania 

Zamawiający przekaże wszystkim Oferentom, bez wskazania Oferenta od którego 

pochodzą.  

9.  Warunki odbioru Przedmiotu Zamówienia/ Warunki płatności 

9.1. Odbiór Przedmiotu Zamówienia zostanie dokonany przez upoważnionych 

przedstawicieli Zamawiającego, przy udziale upoważnionego przedstawiciela 

Oferenta, poprzez ocenę zgodności dostarczonego/wykonanego Przedmiotu 
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Zamówienia z zawartymi w zapytaniu i umowie wymaganymi technicznymi, w formie 

protokołu odbioru podpisanego przez przedstawicieli Zamawiającego i Oferenta. 

9.2. Przewiduje się trzy etapy odbioru i płatności: 

a) Po dostarczeniu oprogramowania do testów  30 % wartości zakupu. 

b) Po pozytywnie zakończonych testach 50 % wartości zakupu. Wraz 

z dostawą/wykonaniem Wykonawca zobowiązany będzie przekazać w języku 

polskim instrukcją użytkownika dla aplikacji. 

c) Po przeprowadzonym szkoleniu 20 % wartości zakupu. 

9.2. Termin płatności 30 dni od wystawienia faktury po zakończonych etapach. 

 

10. Inne 

10.1.Zamawiający przewiduje kary umowne za niedopełnienie postanowień 

umownych: 

a) w wartości 0,2% ceny netto za każdy dzień opóźnienia Dostawcy względem 

terminów realizacji poszczególnych etapów ujętych w harmonogramie dostawy 

Przedmiotu Zamówienia; 

b) w wysokości 15% z tytułu odstąpienia od umowy przez Zamawiającego z przyczyn 

leżących po stronie Dostawcy; 

c) w wysokości 0,1% ceny netto za każdy dzień opóźnienia w usunięciu wad 

Przedmiotu Zamówienia względem terminu określonego w warunkach gwarancji 

i serwisu. 

10.2.Zamawiający przewiduje możliwość sumowania się kar do wysokości 20% 

wartości Przedmiotu Zamówienia.  

10.3.Przed podpisaniem umowy zostanie podpisana umowa o zachowaniu poufności 

(NDA). 

 

11. Informacja dla Oferentów w przedmiocie ochrony danych osobowych 

11.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady 

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu 

takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej „RODO”, informujemy, że: 

11.1.1. administratorem danych osobowych osób fizycznych działających na rzecz 

Oferenta w niniejszym postępowaniu, w rozumieniu RODO, jest 

Przedsiębiorstwo Sprzętu Ochronnego MASKPOL S.A. z siedzibą 

w Konieczkach, 42 - 140 Panki; 

11.1.2. dane osobowe ww. osób przetwarzane będą w celu związanym 

z prowadzeniem postępowania  na Przedmiot Zamówienia; 
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11.1.3. podstawę prawną przetwarzania danych ww. osób stanowi art. 6 ust. 1 lit. 

c) RODO, w związku z czym na przetwarzanie danych nie jest wymagana zgoda 

ww. osób; 

11.1.4. przewidywanymi odbiorcami danych ww. osób są: pracownicy lub 

współpracownicy Przedsiębiorstwa Sprzętu Ochronnego MASKPOL S.A. 

biorący udział w realizacji postępowania na Przedmiot Zamówienia; 

11.1.5. dane osób fizycznych działających na rzecz Oferenta w niniejszym 

postępowaniu będą przechowywane przez Przedsiębiorstwo Sprzętu 

Ochronnego MASKPOL S.A. przez okres trwania postępowania oraz po jego 

zakończeniu – do celów archiwizacyjnych; 

11.1.6. osobom fizycznym działającym na rzecz Oferenta w niniejszym 

postępowaniu przysługuje prawo do żądania od Przedsiębiorstwa Sprzętu 

Ochronnego MASKPOL S.A. dostępu do swoich danych, ich sprostowania, 

usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu 

wobec ich przetwarzania, a także prawo do przenoszenia danych oraz prawo 

do wniesienia skargi do organu nadzorczego – Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych z siedzibą w Warszawie (00-193), przy ul. Stawki 2, 

w formie tradycyjnej, w tym do protokołu w siedzibie Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, lub w formie elektronicznej, za pomocą skrzynki 

podawczej dostępnej na stronie www.uodo.gov.pl – w wypadku uznania, że 

przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO; 

11.1.7. podanie danych ww. osób jest warunkiem udziału danego Oferenta 

w postępowaniu o udzielenie zamówienia na Przedmiot Zamówienia a ich 

niepodanie skutkuje wykluczeniem tego Oferenta z udziału w tym 

postępowaniu; 

11.1.8. ww. dane osobowe nie będą podlegać zautomatyzowanemu 

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu w rozumieniu art. 22 ust. 1 i 4 

RODO ani nie będą przekazywane do państwa trzeciego lub organizacji 

międzynarodowej. 

Załączniki: 

1. Wymagania Zamawiającego  

2. Formularz oferty 
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