Konieczki, dnia 05.01.2024
Nr postepowania: 1/2024/EK
Zapytanie ofertowe

dostarczenia i uruchomienia oprogramowania Workflow KSeF na sprzecie PSO
~MASKPOL"” S.A. obejmujgcego:

Przedsiebiorstwo Sprzetu Ochronnego ,MASKPOL” Spdtka Akcyjna =z siedzibg
w Konieczkach, stosujgc zasade konkurencyjnosci, zaprasza do ztozenia oferty na Workflow
KSeF

Postepowanie nie jest prowadzone w oparciu o przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwien publicznych.

1. Definicja

1.1. Zamawiajacy - Przedsiebiorstwo Sprzetu Ochronnego MASKPOL Spétka Akcyjna
z siedzibg w Konieczkach, 42 - 140 Panki, Sgd Rejonowy w Czestochowie, XVII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego KRS: 0000049087,
NIP: 574 100-20-58, BDO: 000009481 kapitat zaktadowy: 3.618.510,00 ztotych
(wptacony w catosci),

1.2. Dziatajgc na podstawie art. 4c ustawy o przeciwdziataniu nadmiernym
opo6znieniom w transakcjach handlowych Spotka oswiadcza, iz posiada statut
duzego przedsiebiorcy.

1.3. Przedmiot Zaméwienia - dostarczenie i uruchomienie oprogramowania
z licencja bezterminowa Workflow KSeF obejmujgcego:

a) Modut elektronicznej wymiany danych dotyczgcych faktur sprzedazy i zakupu
z Ministerstwem Finanséw - KSeF- wymaganie krytyczne.

b) Modut obiegu akceptacji faktur zakupu - workflow - wymaganie krytyczne.
W ramach wdrozenia wykonawca dostosuje modut workflow do obstugi
procesu akceptacji faktur zakupu zgodnie z wymaganiami zamawiajgcego
z zatgcznika 1.

c) Modut tworzenia nowych proceséw workflow przez uprawnionego uzytkownika
PSO Maskpol - wymaganie opcjonalne.
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2. Opis przedmiotu oraz zakres zamoéwienia

2.1. Zamawiajacy, zaprasza do przedstawienia oferty na Przedmiot Zaméwienia.
2.2. Przedmiotem niniejszego postepowania (zwanego dalej: Postepowaniem), jest
wyboér Dostawcy Przedmiotu Zamdwienia
2.3. Do zadanh Dostawcy naleze¢ bedzie, w szczegdlnosci:
a) uzgodnienie struktury plikow do wymiany danych - 30 dni kalendarzowych od
podpisania umowy;
b) przedstawienie systemu do testéw - 60 dni kalendarzowych od podpisania
umowy;
¢) odbior i uruchomienie systemu - 90 dni kalendarzowych od podpisania umowy;
d) przeprowadzenie szkolenia pracownikow Zamawiajgcego z zakresu obstugi
w wymiarze (nie mniej niz 8 godzin) - 105 dni kalendarzowych od podpisania
umowy;
e) zapewnienie obstugi serwisowej oraz wsparcia systemowego w okresie
gwarancyjnym (12 miesiecy) w ramach oferowanej ceny.

3. Tryb udzielenia Zaméwienia:

3.1. Postepowanie realizowane jest w oparciu o wewnetrzne procedury PSO
MASKPOL S.A. z zachowaniem zasad konkurencyjnosci i nie podlega przepisom
ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (tekst jednolity: Dz.U.
z 2021, poz. 1129 ze zm.).

3.2. Harmonogram postepowania:

a) Ogtoszenie postepowania w dniu 5 stycznia 2024 r.

b) Termin/tryb sktadnia oferty do dnia 2 lutego 2024 r. kurierem, pocztg zwykta,
osobiscie lub w formie e-mail na adres: ksef@maskpol.com.pl.

c) Wybdr oferty do dnia 16 lutego 2024 .

d) Podpisanie umowy do dnia 29 lutego 2024 r.

4. Wymagania formalne wobec Oferenta

4.1. Kazdy Podmiot ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia jest zobowigzany spetniac
nastepujgce kryteria i wymogi:

4.2. O udzielenie zamdwienia moze ubiegac sie oferent, ktory posiada niezbedng

wiedze i doswiadczenie, tj.:
a) zrealizowane dziatajgce dostawy oprogramowania do wymiany danych
z Ministerstwem Finanséw w obszarze faktur ustrukturyzowanych;

b) zrealizowane dziatajgce dostawy oprogramowania do obstugi obiegu

dokumentéw - workflow;
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c) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz zasobami ludzkimi
zdolnymi do wykonania zamowienia, w tym zatrudnionych (w formie umowy
oprace lub innych form wspétpracy np. B2B) co najmniej
5 analitykéw/programistéw do obstugi oferowanego rozwigzania;

d) znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej prawidtowe,
w tym terminowe wykonanie zamdwienia - posiadajgcych zdolnos¢ kredytowg
lub dostepne Srodki w wysokosci co najmniej 500.000,- (stownie: piecset tysiecy)
ztotych;

e) posiada polise OC na kwote co najmniej 200.000,- (stownie: dwiescie tysiecy)
ztotych.

4.3. Na etapie sktadania oferty, oferent przedstawi formularz ofertowy zawierajgcy
informacje o doswiadczeniu w podobnych wdrozeniach.

5. Kryteria oceny ofert i wyboér oferty najkorzystniejszej

5.1. Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie nastepujgcymi kryteriami:
a) kryterium I: cena,
b) kryterium II: doswiadczenie we wdrozeniach KSeF,
c) kryterium Ill: doswiadczenie we wdrozeniach workflow,
d) kryterium IV: wymagania sprzetowe i systemowe,
e) kryterium V: opcjonalny modut samodzielnego tworzenia nowych proceséow
workflow.

5.2. Oferty niepodlegajgce odrzuceniu lub - w przypadku dokonania preselekcji ofert
dla potrzeb przeprowadzenia negocjacji - oferty tych Oferentéw, z ktorymi
prowadzono negocjacje (z uwzglednieniem ewentualnych zmian wynikajacych
z negocjacji lub ofert uzupetniajgcych) podlegajg kohcowej ocenie merytorycznej
(punktacji).

5.3. Kryteriami oceny ofert sg (wedtug wagi danego kryterium):

a) cena- 70 pkt,

b) doswiadczenie we wdrozeniach KSeF - 8 pkt,

c) doswiadczenie we wdrozeniach workflow - 8 pkt,

d) wymagania sprzetowe i systemowe - 4 pkt,

e) opcjonalny modut samodzielnego tworzenia nowych proceséw workflow
pkt.

5.4. Sposob obliczenia punktow w stosunku do kryterium ,,cena”:

liczba punktéw = Cn/Co x 70

gdzie:

Cn - oznacza najnizszg cene sposrod wszystkich badanych (nieodrzuconych) ofert,

Co - oznacza cene oferty badanej,

przy czym wynik zostanie zaokraglony do dwdch miejsc po przecinku.

10
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5.5.Spos6b obliczenia punktow w stosunku do kryterium doswiadczenia
we wdrozeniach KSeF. Punkty za ilos$¢ zrealizowanych wdrozen KSeF:

llos¢ zrealizowanych wdrozen KSeF Punkty
1-10 2 pkt
11-30 4 pkt
31-100 6 pkt
> 100 8 pkt

5.6. Spos6b obliczenia punktow w stosunku do kryterium doswiadczenia
we wdrozeniach workflow, Punkty za ilo$¢ zrealizowanych wdrozer workflow:

llos¢ zrealizowanych wdrozen workflow Punkty
1-10 2 pkt
11-30 4 pkt
31-100 6 pkt
> 100 8 pkt
5.7. Spos6b obliczenia punktéw w stosunku do kryterium wymagania sprzetowe
i systemowe.:

a) Uznaniowo od 0-4 pkt.

5.8. Sposob obliczenia punktéw w stosunku do kryterium opcjonalnego modutu

samodzielnego tworzenia nowych proceséw:
a) Tak- 10 pkt
b) Nie - 0 pkt.

5.9. Zamawiajagcy udzieli zamowienia Oferentowi, ktérego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w Zaproszeniu oraz zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane powyzej kryteria wyboru, tj. osiggnie
najwyzszg ilos¢ punktéw.

5.10. W sytuacji, gdy w wyniku oceny ofert dwie lub wiecej najkorzystniejszych ofert
uzyska te samg ilos¢ punktow, Zamawiajgcy zwroci sie do Oferentow, ktérzy je
ztozyli o przedstawienie - w terminie nie dtuzszym niz 5 dni - oferty uzupetniajgcej
(wytgcznie w zakresie ceny), a po ich wptynieciu powtérzy procedure oceny tych
ofert i ich wyboru.

6. Przygotowanie oferty

6.1. Oferent, ktory jest zdolny do wykonania opisanego wyzej Przedmiotu
Zamowienia i jest zainteresowany jego realizacjg, powinien przygotowac i ztozyc
u Zamawiajgcego zgodng z niniejszym zapytaniem oferte, przygotowang na
formularzu ofertowym, stanowigcym Zatacznik nr 2 do niniejszego zapytania
ofertowego, zawierajgcg co najmniej:

a) nazwe, adres i NIP Oferenta;
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b) oSwiadczenie potwierdzajgce zapoznanie wszystkich oséb wystepujacych na
rzecz Oferenta, ktérych dane bedg udostepniane Zamawiajgcemu, z trescig
klauzuli informacyjnej w przedmiocie ochrony danych osobowych lub
oswiadczenie
0 nieprzekazywaniu danych osobowych innych niz bezposrednio dotyczgcych
Oferenta albo osSwiadczenie o wylgczeniu stosowania obowigzku
informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO.

6.2. Oferta pisemna powinna by¢ opatrzona pieczecia firmowg Oferenta oraz
podpisana przez osobe upowazniong do wystepowania w jego imieniu,

z zastrzezeniem opatrzenia podpisu pieczecig imienng w przypadku podpisu

nieczytelnego. Dla oferty ztozonej w formie elektronicznej dopuszczalne jest
opatrzenie podpisem kwalifikowanym, jak réwniez zeskanowanie oferty
opatrzonej podpisanymi odrecznymi.

6.3. Oferta powinna zachowywaé wazno$¢ przez co najmniej 45 dni od daty jej
ztozenia.

7. Termin, miejsce i sposéb sktadania ofert

7.1. Oferte nalezy ztozy¢ kurierem, pocztg zwyktg, osobiscie lub pocztg elektroniczng
na adres ksef@maskpol.com.pl, w terminie do dnia 02.02.2024r. do godz. 13.00
z adnotacja: ,,Oferta w ramach postepowania nr 1/2024/EK”. Decydujgce znaczenie ma
termin fizyczne wptywu oferty do Spotki.

7.2. Oferty nalezy umiesci¢ wraz ze wszystkimi wymaganymi oswiadczeniami
i dokumentami w zamknietej kopercie, zapieczetowanej w sposob gwarantujgcy
zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajgcej jej nienaruszalnos¢ do
momentu otwarcia ofert.

7.3. Oferta powinna by¢ zaadresowana w nastepujgcy sposob:

Przedsiebiorstwo Sprzetu Ochronnego ,, MASKPOL" S.A.
Konieczki, 42-140 Panki
OFERTA na ,dostarczenie i uruchomienie oprogramowania Workflow KSeF na
sprzecie PSO MASKPOL S.A.".
sygn. 1/2024/EK
Nie otwierac przed dniem 05.02.2024 roku, godz. 13.00.
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7.4.W przypadku wystania oferty drogg e-mail, nalezy zatgcznik ofertowy
zabezpieczy¢ hastem. Hasto nalezy przekazac na e-maila ksef@maskpol.com.pl,
od dnia 02.02.2024r. po godz. 14.00 do 05.02.2024r. do godz. 12.00. Oferty
elektroniczne niezabezpieczone hastem nie bedg rozpatrywane.

7.5. Oferty, ktore wptyng do Zamawiajgcego po uptywie wyznaczonego terminu, nie
bedg rozpatrywane.

7.6. Oferta niespetniajgca wymogéw formalnych lub niezgodna z niniejszym

zapytaniem ofertowym podlega odrzuceniu.

7.7. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Oferenta wyjasnien
i uzupetnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert, pod rygorem ich odrzucenia.
Uzupetnieniu nie podlegajg: wartos¢ zadania netto, parametry techniczne oraz
eksploatacyjne, termin i warunki realizacji Przedmiotu Zamowienia.

7.8. Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany Zapytania Ofertowego lub uniewaznienia
postepowania na kazdym etapie. O zmianie Zapytania Ofertowego lub
uniewaznieniu postepowania Zamawiajgcy poinformuje wszystkich Oferentéw,
ktorzy biorg udziat w etapie postepowania, na ktérym doszto do zmiany Zapytania
Ofertowego lub uniewaznienia postepowania.

7.9. Otwarcie ofert przez Cztonkdédw Komisji nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego w dniu
05.02.2024 r. o godz. 13.00. Otwarcie ofert nastgpi bez udziatu podmiotéw
trzecich, w tym przedstawicieli Oferentow.

-

8. Zrédia dodatkowych informacji na temat zamdéwienia

8.1. Dodatkowe informacje w zakresie zamdéwienia mozna uzyskac:
a) telefonicznie, pod numerem:
e +48538 518 124 - Pani Marta Belka
e +48538 518 035 - Pani Danuta Kopton
b) za posrednictwem poczty elektronicznej, na adres: ksef@maskpol.com.pl
8.2. Oferenci majg prawo zwréci¢ sie do Zamawiajgcego z wnioskami (zapytaniami)
o wyjasnienie Zapytania Ofertowego. Zamawiajacy jest zobowigzany do
udzielenia odpowiedzi na pytania zadane przez Oferentdéw, pod warunkiem
wptyniecia wniosku (zapytania) do 22.01.2024 r. Odpowiedzi na zadane pytania
Zamawiajgcy przekaze wszystkim Oferentom, bez wskazania Oferenta od ktorego
pochodza.
9. Warunki odbioru Przedmiotu Zaméwienia/ Warunki ptatnosci

9.1. Odbiér Przedmiotu Zamodwienia zostanie dokonany przez upowaznionych
przedstawicieli Zamawiajgcego, przy udziale upowaznionego przedstawiciela
Oferenta, poprzez ocene zgodnosci dostarczonego/wykonanego Przedmiotu
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Zamowienia z zawartymi w zapytaniu i umowie wymaganymi technicznymi, w formie
protokotu odbioru podpisanego przez przedstawicieli Zamawiajgcego i Oferenta.

9.2.
a)
b)

c)

Przewiduje sie trzy etapy odbioru i ptatnosci:
Po dostarczeniu oprogramowania do testéow 30 % wartosci zakupu.
Po pozytywnie zakohczonych testach 50 % wartosci zakupu. Wraz
z dostawg/wykonaniem Wykonawca zobowigzany bedzie przekaza¢ w jezyku
polskim instrukcjg uzytkownika dla aplikacji.
Po przeprowadzonym szkoleniu 20 % wartosci zakupu.

9.2. Termin ptatnosci 30 dni od wystawienia faktury po zakoriczonych etapach.

10.Inne

10.1.

Zamawiajgcy przewiduje kary umowne za niedopetnienie postanowien

umownych:

a)

10.2.

w wartosci 0,2% ceny netto za kazdy dzien opdznienia Dostawcy wzgledem
terminow realizacji poszczegdlnych etapdw ujetych w harmonogramie dostawy
Przedmiotu Zamodwienia;

w wysokosci 15% z tytutu odstgpienia od umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn
lezgcych po stronie Dostawcy;

w wysokosci 0,1% ceny netto za kazdy dzien opéznienia w usunieciu wad
Przedmiotu Zamdwienia wzgledem terminu okreslonego w warunkach gwarangji
i serwisu.

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ sumowania sie kar do wysokosci 20%

wartosci Przedmiotu Zamoéwienia.

10.3.

Przed podpisaniem umowy zostanie podpisana umowa o zachowaniu poufnosci

(NDA).

11. Informacja dla Oferentéw w przedmiocie ochrony danych osobowych

11.1.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady

(UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu

taki

ch danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogblne rozporzgdzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), dalej ,RODQ", informujemy, ze:

1

1

1.1.1.administratorem danych osobowych oséb fizycznych dziatajgcych na rzecz
Oferenta w niniejszym postepowaniu, w rozumieniu RODO, jest
Przedsiebiorstwo Sprzetu Ochronnego MASKPOL S.A. z siedzibg
w Konieczkach, 42 - 140 Panki;

1.1.2.dane osobowe ww. o0sOb przetwarzane bedg w celu zwigzanym
z prowadzeniem postepowania na Przedmiot Zamowienia;
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Zataczniki:

1.

11.1.3.podstawe prawng przetwarzania danych ww. osob stanowi art. 6 ust. 1 lit.

c) RODO, w zwigzku z czym na przetwarzanie danych nie jest wymagana zgoda
Ww. 0S0Ob;

11.1.4.przewidywanymi odbiorcami danych ww. o0sOb sg: pracownicy lub

wspotpracownicy Przedsiebiorstwa Sprzetu Ochronnego MASKPOL S.A.
bioragcy udziat w realizacji postepowania na Przedmiot Zaméwienia;

.5.dane o0s6b fizycznych dziatajacych na rzecz Oferenta w niniejszym

postepowaniu bedg przechowywane przez Przedsiebiorstwo Sprzetu
Ochronnego MASKPOL S.A. przez okres trwania postepowania oraz po jego
zakonczeniu - do celéw archiwizacyjnych;

.6.0sobom fizycznym dziatajgcym na rzecz Oferenta w niniejszym

postepowaniu przystuguje prawo do zgdania od Przedsiebiorstwa Sprzetu
Ochronnego MASKPOL S.A. dostepu do swoich danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu
wobec ich przetwarzania, a takze prawo do przenoszenia danych oraz prawo
do wniesienia skargi do organu nadzorczego - Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193), przy ul. Stawki 2,
w formie tradycyjnej, w tym do protokotu w siedzibie Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, lub w formie elektronicznej, za pomocg skrzynki
podawczej dostepnej na stronie www.uodo.gov.pl - w wypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO;

.7.podanie danych ww. o0séb jest warunkiem udziatu danego Oferenta

w postepowaniu o udzielenie zamowienia na Przedmiot Zamdwienia a ich
niepodanie skutkuje wykluczeniem tego Oferenta z udziatu w tym
postepowaniu;

.8.ww. dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu

podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu w rozumieniu art. 22 ust. 1 i 4
RODO ani nie bedg przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowe;.

Wymagania Zamawiajgcego
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PSO ,MASKPOL" S.A. | Konieczki 42-140 Panki | tel.: +48 34310 93 00 | fax +48 34317 98 31 | maskpol@maskpol.com.pl |www.maskpol.com.pl | Kapitat zaktadowy:
3618 510,00 PLN |Kapitat wptacony: 3 618 510,00 PLN |NIP: 574-100-20-58 |REGON: 150060052 |Nr rejestrowy BDO: 000009481 | Konta bankowe: PKO Bank
Polski S.A. 47 1020 1664 0000 3302 0369 2738 | ING Bank Slaski S.A. 68 1050 1142 1000 0005 0162 4589 | Alior Bank 40 2490 0005 0000 4530 5381 4962
Sad Rejonowy w Czestochowie XVII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego KRS: 0000049087
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