Wymagania zamawiajgcego
System powinien spetnia¢ ponizsze minimalne wymagania.

I.  Import/eksport faktur zakupu/sprzedazy miedzy systemem ksiegowym a systemem
KSeF

Na podstawie: Rozporzqdzenie Ministra Finansow z dnia 27 grudnia 2021 r. w sprawie korzystania z
Krajowego Systemu e-Faktur (Dz. U z 2021 r. poz. 2481 ze zmianami) oraz ustawy z dnia 11 marca 2004
r. o podatku od towardw i ustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1598, z péZn. zm.).

Faktury sprzedazy — z systemu ksiegowego do KSeF:

= Import paczki danych z systemu ksiegowego do programu w formacie CSV lub TXT.

= Mechanizm uniemozliwiajgcy przestanie do KSeF duplikujgcych sie faktur sprzedazy —
w oparciu o numer faktury.

=  Wizualizacja faktury i mozliwos$¢ pobrania pliku PDF z kodem QR.

=  Weryfikowanie kompletnosci danych faktury ustrukturyzowanej.

= Informacja zwrotna dotyczaca statuséw faktury w KSeF.

= Zwrotny import danych nadanych przez KSeF (numer faktury KSeF, data wystawienia zgodnie
z KSeF).

Faktury zakupu (z KSeF) — do systemu ksiegowego:
= Wizualizacja faktury i mozliwo$¢ pobrania pliku PDF z kodem QR.
= Eksport paczki danych zawierajacych dodatkowe dane workflow do systemu ksiegowego w
formacie CSV lub TXT.

Wymagania bezpieczenstwa

Program zapewnia bezpieczng wymiane danych z systemem KSeF, zgodnie z wymaganiami jakie stawia
Ministerstwo Finansow (MF) w tym obstuga podpisu kwalifikowanego.

II.  Przegladarka faktur zakupu i sprzedazy

Statusy faktur sprzedazy:
1. Przestana z systemu ksiegowego.
2. Woystana do KSeF.
3. Pozytywnie zweryfikowana w KSeF — mozliwos¢ pobrania UPO i import danych
identyfikacyjnych nadanych w KSeF.
4. Negatywnie zweryfikowana w KSeF.

Statusy faktur zakupu:
1. Otrzymana z KSeF.
2. Przypisana do kategorii zakupowe;j.
3. Potwierdzona dostawa.
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4. Zaakceptowana merytorycznie czesciowo, jezeli wymagane sg dwa podpisy, a ztozony jest
jeden.

5. Zaakceptowana merytorycznie w petni.

6. Zaakceptowana przez Gtéwng Ksiegowa.

7. Faktura wystana do systemu ksiegowego.

lll.  Panel administracyjny.

W panelu administracyjnym mozliwe jest dodawanie, usuwanie, zmiana ponizszych parametréw.
Wszystkie parametry w panelu administracyjnym sg uzgadniane przez PSO MASKPOL S.A..

a) Stownik kategorii zakupowych

Stownik kategorii zakupowych - lista rodzajéw zakupdw do ktérych moga by¢ zdefiniowane rézne tryby
akceptacji. Uzytkownik z uprawnieniem edycji stownika tworzy liste kategorii zakupowych. Kazda
kategoria zakupowa posiada definiowany parametr kwoty powyzej, ktérej wymagana jest akceptacja
faktury przez dwdch uzytkownikéw. Kategoria zakupowa 64 znaki.

Kwota netto PLN wymagajgca akceptacji
Kategoria zakupowa faktury zakupowej przez dwéch uzytkownikéw
Materiaty produkcyjne 250 000
Materiaty nieprodukcyjne 50 000
Ustugi IT 100 000
Ustugi inne 150 000

Rysunek 1 Przyktadowy stownik kategorii zakupowej

b) Stownik dostawcéw

Stownik dostawcéw — baza danych tworzona (aktualizowana) automatycznie w momencie wczytania
faktur zakupu zwierajgce dane (NIP, nazwa, adres) wszystkich dostawcéw. Uzytkownik z uprawnieniem
edycji stownika, przypisuje dostawce do jednej z kategorii zdefiniowanej w stowniku kategorii
zakupowych. Jezeli dostawca nie ma przypisanej kategorii zakupowej, przypisanie faktury do kategorii
musi by¢ przypisane recznie przez uzytkownika z uprawnieniem do zmiany kategorii faktury.

Numer NIP Nazwa dostawcy Adres dostawcy Kategoria zakupowa
<automatycznie <automatycznie <automatycznie

uzupetniane przez system [uzupetniane przez system [uzupetniane przez system |<dane uzupetniane z listy
z zaczytanych plikow> z zaczytanych plikow> z zaczytanych plikow> kategorii zakupowych>

Rysunek 2 Przyktadowy stownik dostawcdw
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c)

Stownik MPK

Stownik MPK — zdefiniowana lista Miejsc Powstawania Kosztéw. Symbol MPK 32 znaki, opis MPK 64

znaki.

Symbol MPK |Opis MPK

w4

Wydziat W4

Rysunek 3 Przyktadowy stownik MIPK

d) Stownik zlecen

Stownik zlecen- lista zlecen funkcjonujacych w przedsiebiorstwie. Numer zlecenia 32 znaki, opis
zlecenia 64 znaki.

Numer zlecenia |Opis zlecenia

1915

Hetm kompozytowy

Rysunek 4 Przyktadowy stownik zleceri

e)

Uzytkownicy

Lista uzytkownikéow (ok. 50 aktywnych kont uzytkownikéw), ktéry kazdy z nich posiada inne

uprawnienia dotyczace obstugi procesu- zgodnie z ponizszym schematem (rysunek 5).

Uzytkownik XYZ

1. |Uprawnienie do obstugi faktur sprzedazy tak/nie
2. |Uprawnienie do obstugi faktur zakupu tak/nie
3. |Uprawnienie do edycji stownikow tak/nie
4. |Uprawnienie do zmiany kategorii dla wszystkich faktur zakupu tak/nie
5. |Uprawnienie do podgladu wszystkich faktur zakupu tak/nie

Kategoria faktur zakupu/ Max. Kwota netto zakupu PLN Puste A B C D E
6. |Potwierdzenie dostawy/ustugi (pkt 4)- edycja pola opis 1, PZ, MPK, Zlecenie 0 10 000 0 0 0 50 000
7. |Opcjonalny dodatkowy opis faktury zakupu (pkt 5)- edycja pola opis 2 0 5000 000 0 0 0 5000 000
8. |Akceptacja merytoryczna (pkt 6)- edycja pola opis 3,4 0 10 000 0 0 0 50 000
9. |Akceptacja ksiegowa (pkt 7) - edycja pola opis 5 0 0 0 0 0 0

Rysunek 5 Przyktadowe uprawnienia uzytkownikdw

Uprawnienia ogdlne z mozliwoscig wyboru tak/nie:

1.

Uprawnienie do obstugi faktur sprzedazy — uprawnienie powoduje widocznos¢ wszystkich
faktur sprzedazy w module przeglgdania faktur.

Uprawnienie do obstugi faktur zakupu — uprawnienie powoduje widocznos¢ faktur zakupu pod
warunkiem posiadania ktéregokolwiek z uprawnien od 6 do 9.

Uprawnienia do edycji stownika.

Uprawnienie do zmiany kategorii dla wszystkich faktur.

Uprawnienie do podgladu wszystkich faktur bez prawa akceptac;ji i edycji.
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Uprawnienia szczeg6towe z podziatem na poszczegdlne kategorie zakupowe oraz ograniczeniami co do
kwoty netto pojedynczej faktury zakupowej:

Uprawnienie do potwierdzenia dostawy/ustugi i mozliwosci opisu faktur (pole opis 1).
Uprawnienie do dodatkowego opisu faktury zakupu (pole opisu 2).

Uprawnienia do akceptacji merytorycznej i mozliwosci opisu faktur (pole opis 3,4).
Uprawnienia do akceptacji ksiegowe i mozliwosci opisu faktur (pole opis 5).

© 0N

Kategoria zakupowa puste oznacza, ze faktura moze zostaé¢ potwierdzona i zaakceptowana bez
przypisania do kategorii zakupowej.

W przypadku kwoty O uzytkownik nie widzi zadnych faktur z danej kategorii. W przypadku kwoty
10000 PLN, uzytkownik widzi tylko faktury ponizej kwoty 10000 PLN (w tym réwniez faktur
korygujacych tzn. kwoty w przedziale od -10 000 PLN do O PLN).

Zakres uzupetnianych danych.

System do wymiany danych wykorzystuje strukture CSV stworzong w oparciu o plik XML wymagany
przez Ministerstwo Finanséw. Struktura pliku CSV zostanie uzgodniona w ramach projektu. W procesie
akceptacji faktur zakupu zbierane sg dodatkowe informacje, ktére rozszerzajg strukture pliku CSV dla
pojedynczej faktury o nastepujgce pola.

Pola dodatkowe do uzupetniania dla faktury zakupowej KSeF:

= Pole dla numeru PZ (pkt 4)- pole tekstowe 32 znaki.

=  Pole dla symbol Miejsca Powstawania Kosztéw (MPK) (pkt 4) - pole tekstowe 32 znaki.
=  Pole dla numeru zlecenia - pole tekstowe 32 znaki.

=  Pola na opis — pola tekstowe kazde po 512 znakdw:

o opis 1 (pkt4);
o opis 2 (pkt 5);
o opis 3 (pkt 6);
o opis 4 (pkt 6);
o opis 5 (pkt 7).

= Nazwa uzytkownika potwierdzajgcego dostawe/ustuge i opisujgcego fakture (pkt 4) - pole
tekstowe 32 znaki.

= Nazwa uzytkownika dodajgcego dodatkowy opis faktury (pkt 5) - pole tekstowe 32 znaki.

= Nazwa uzytkownika/uzytkownikow akceptujgcego/akceptujgcych fakture pod wzgledem
merytorycznym (pkt 6) - pole tekstowe 32 znaki.

= Nazwa uzytkownika akceptujgcego fakture — Gtdwna Ksiegowa (pkt 7) - pole tekstowe 32 znaki.
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IV.  System akceptacji faktury zakupu (KSeF) zgodnie z ponizszym schematem:

1.0trzymanie faktury zakupowej z KSeF.

. . 2.Automatyczne rozréznienie faktur przez system na
Faktura nieprzypisana podstawie stownika dostawcéw do odpowiedniej
automatycznie. kategorii faktur zakupowych.

V4

3a. Przypisanie przez uzytkownika faktury
do odpowiedniej kategorii faktur

zakupowych.
Faktura przypisana
automatycznie.

3b. Btednie
przypisana kategoria.

4.Potwierdzenie dostawy/ ustugi przez wiasciciela
dokumentu oraz opisanie faktury.

5.0pcjonalny dodatkowy opis faktury.

6.Zaakceptowanie faktury pod wzgledem
merytorycznym.

7.Sprawdzenie przez Gtdwng Ksiegowa kompletnosci
faktury.

8.Faktura gotowa do przestania do systemu
ksiegowego.

PSO ,MASKPOL" S.A. | Konieczki 42-140 Panki | tel.: +48 3431093 00 | fax +48 34317 98 31 | maskpol@maskpol.com.pl |www.maskpol.com.pl | Kapitat zaktadowy:
3618 510,00 PLN |Kapitat wptacony: 3 618 510,00 PLN |NIP: 574-100-20-58 |REGON: 150060052 |Nr rejestrowy BDO: 000009481 | Konta bankowe: PKO Bank
Polski S.A. 47 1020 1664 0000 3302 0369 2738 | ING Bank Slaski S.A. 68 1050 1142 1000 0005 0162 4589 | Alior Bank 40 2490 0005 0000 4530 5381 4962

Sad Rejonowy w Czestochowie XVII Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego KRS: 0000049087

X PGZ w MASKPOL

Strona5



Rysunek 6 Etapy akceptacji faktury

8.

Otrzymanie faktury zakupowej z KSeF.

Automatyczne rozréznienie faktur przez system na podstawie stownika dostawcow (numer
NIP, nazwa, adres) do odpowiedniej kategorii faktur zakupowych.

W przypadku, gdy faktura nie zostanie automatycznie przypisana, trafia do uzytkownika
(uprawnienie 4), ktéry decyduje do jakiej kategorii, zostanie przypisana (reczne dopasowanie
do kategorii). Mozliwos¢ zmiany przez powyzszego uzytkownika btednie przypisanej faktury do
kategorii faktur zakupowych, ktére zostaty nadane przez automat. Ustalenie, czy faktura
zostata btednie przypisane, bedzie weryfikowane poza systemem.

Potwierdzenie dostawy/ustugi przez witasciciela dokumentu oraz opisanie faktury.

Wiasciciel faktury powinien widzie¢ jedynie te dokumenty, ktére zostaty do niego przypisane
w pkt. 2 lub 3. Uzytkownik (uprawnienie 6) potwierdzajgcy dostawe/ustuge ma mozliwosé
uzupetnienia czterech dodatkowych pdl na fakturze: numer PZ, symbol MPK, numer zlecenia
oraz pole opisu 1. Zakonczenie procesu akceptacji powoduje zapisanie nazwy uzytkownika
dokonujacego tej funkcji w odpowiednim polu.

Opcjonalny dodatkowy opis faktury. Wybrane kategorie zakupowe bedg objete dodatkowym
opisem (pole opisu 2) przez uprawionego uzytkownika (uprawnienie 7).

Zaakceptowanie faktury pod wzgledem merytorycznym. Uzytkownik/uzytkownicy
(uprawnienie 8) powinien/powinni akceptowac wytgcznie faktury do kwoty maksymalnej
ustalonej w wtasnych uprawnieniach uzytkownika/uzytkownikdéw. Mozliwo$¢ dodania
dodatkowego opisu — pola opisu 3 i 4 (nieobligatoryjna). Zakonczenie procesu akceptacji
powoduje zapisanie nazwy uzytkownika/ uzytkownikdw dokonujgcego/dokonujgcych tej
funkcji w odpowiednim polu.

Sprawdzenie i potwierdzenie przez Gtéwna Ksiegowga (uprawnienie 9) kompletnosci faktury.
Mozliwos$¢ dodania dodatkowego opisu — pole opisu 5 (nieobligatoryjna). Zakoriczenie procesu
akceptacji powoduje zapisanie nazwy uzytkownika dokonujgcego tej funkcji w odpowiednim
polu.

Faktura gotowa do przestania do systemu ksiegowego.

Na kazdym etapie powinna by¢ mozliwos¢ zawrdcenia faktury do poprzednich etapow.

V.

W ramach sktadanej oferty wykonawca zobowigzany jest do przedstawienia wymagan
systemowych i sprzetowych IT, ktore zapewni¢ musi PSO MASKPOL S.A..

Wymagania sprzetowe — prosimy o podanie informacji o minimalnych wymaganiach
dotyczacych: CPU, ilo$¢ pamieci operacyjnej GB, przestrzen dyskowa GB.

Wymagania licencyjne — prosimy o podanie informacji o wymaganych dotyczacych licencji
systemu operacyjnego oraz bazy danych.
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